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१. गाउँपाखलकाको स्वरुप, प्रकृखत र सुंगठन सुंरचनाः- 

नेपािको संवििान अनुसार सबै स्थानीय िहमा स्थानीय व्यिस्थावपका, काययपाविका िथा न्यायपाविकाको संरचना श्रजृना भएको छ भने मानेभन््याङ गाउँपाविकाको कायय सञ्चािन िथा 

कायय विभाजन वनयमाििी, २०७४ िे उपरोक्त व्यिस्थािाई थप व्यिवस्थि गरेको दवेखन्छ । यसका साथै संघीय, प्रदशे िथा स्थानीय िहद्वारा वनमायण भएका कानूनहरु स्थानीय िहको विस्ििृ 

संरचना सकु्ष्म रुपमा वनिायरण गनय उल्िखेनीय रहकेा छन ्। मानेभन््याङ गाउँपाविकाको संरचनागि व्यिस्था दहेाय बमोवजम रहकेो छ । 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 गाउँ सभा 
सभा सखमखतिरु 

• कृवष, पययटन, पूिायिार िथा प्राकृविक श्रोि सवमवि 

• अथय िथा साियजवनक िेखा सवमवि 

• वििायन सवमवि 

• सुशासन िथा स्थानीय सेिा सवमवि 

• सामावजक सवमवि 

गाउँ कायवपाखलका 

कायवपाखलका सखमखतिरु 

• िािािरण िथा विपद ्व्यिस्थापन सवमवि 

• वििेयक सवमवि 

• पूिायिार विकास सवमवि 

• सामावजक विकास सवमवि 

• आवथयक विकास सवमवि 

• साियजवनक सेिा िथा क्षमिा विकास  सवमवि 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
गाउँ कायवपाखलकाको कायावलय 

सामान्य प्रशासन शाखा 

स्थानीय सेिा िथा जनशवक्त 

विकास 

साियजवनक खररद िथा सम्पवि 

व्यिस्थापन 

अन्िर िह समन्व्य 

न्याय , कानून िथा मानि 

अविकार प्रिियन 

पाविका प्रहरी व्यिस्थापन 

सूचना िथा सञ्चार प्रविवि 

उपभोक्ता वहि संरक्षण 

आन्िररक िेखा परीक्षण 

बैठक ििा वििायन 

विदा, उत्सि, विभषुण 

राजश्व िथा आवथयक 

प्रशासन शाखा 

राजश्व प्रशासन 

आवथयक प्रशासन 

पिूायिार विकास िथा भिन 

वनयमन शाखा 

सडक िथा यािायाि 

साियजवनक वनजी साझेदारी 

िािािरण, जिािार संरक्षण 

िथा फोहोरमैिा व्यिस्थापन  

विपद ्व्यिस्थापन 

वनमायण ईजाजि 

जग्गा नापी नक्सा, िािपूजाय, 

भ-ूउपयोग िथा िस्िी विकास 

ऊजाय, जिविद्युि िथा वसंचाई 

 

आवथयक विकास शाखा 

कृवष, पशुपन्छी िथा सहकारी 

िन िथा भ-ूसंरक्षण 

उद्योग िथा उद्यमशीििा 

विकास 

रोजगार प्रिर्द्यन िथा गररबी 

न्यूनीकरण 

सामावजक विकास शाखा 

आिारभिू िथा माध्यवमक वशक्षा 

आिारभिू स्िास््य िथा 

सरसफाई 

खानेपानी व्यिस्थापन 

गैर सरकारी संस्था पररचािन 

योजना, अनुगमन िथा 

ि्याङ्क शाखा 

खेिकुद िथा अविररक्त कृयाकिाप 

सामावजक सुरक्षा िथा व्यवक्तगि 

घटना दिाय 

संस्कृवि, सम्पदा, िवििकिा 

िथा पययटन प्रिर्द्यन 

िैंवगक समानिा िथा सामावजक 

सुरक्षा 

योजना िजुयमा िथा उपभोक्ता 

सवमवि पररचािन 

अनुगमन िथा मलू्याङ्कन 

ि्याङ्क व्यिस्थापन 

 

िडा कायायियहरु 

नौ िटा िडा 

कायायियहरु 

९ िडा सवमविहरु 

अध्यक्ष 

उपाध्यक्ष 

प्रमूख प्रशासकीय अखधकृत 
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२. गाउँ कायवपाखलकाको काम कतवव्य र अखधकारः- 

नेपािको संवििानको अनसुूची ८ मा रहकेो स्थानीय िहको एकि अविकार सचूी र अनसुचूी ९ को साझा 

अविकार सचूीमा स्थानीय िहका काम, कियव्य र अविकारहरु पररभावषि गररएको छ भने स्थानीय सरकार 

सञ्चािन ऐन, २०७४ िथा मानेभन््याङ गाउँपाविका कायय विभाजन िथा कायय सञ्चािन वनयमाििी, २०७४ 

बमोवजम यसिाई थप व्यिवस्थि गररएको छ । जस अनसुार मानेभन््याङ गाउँपाविका िथा िडा कायायियको 

दहेाय बमोवजमका काम, कियव्य र अविकारका विषयहरु रहेको छाः 

▪ स्थानीय सेिा िथा जनशवक्त विकास 

▪ साियजवनक खरीद िथा सम्पवि व्यिस्थापन 

▪ स्थानीय िह, प्रदशे र संघसँगको सम्बन्ि र 

समन्िय िथा िडासँगको समन्िय 

▪ पाविका प्रहरी व्यिस्थापन 

▪ न्यावयक सवमविको सवचिािय, न्याय, काननू, 

मानि अविकार प्रिर्द्यन िथा मेिवमिाप र 

मध्यस्थिा, वनणयय िथा फैसिा कायायन्ियन 

▪ सचूना िथा सञ्चार प्रविवि विकास िथा 

विस्िार र एफ.एम. सञ्चािन 

▪ बजार अनगुमन, गणुस्िर, नापिौि, खाद्य 

सरुक्षा र उपभोक्ता वहि संरक्षण 

▪ बैठक िथा वििायन 

▪ आन्िररक िेखापरीक्षण 

▪ विदा, उत्सि, उदी, जात्रा, पिय, उपावि, विभषूण 

▪ राजश्व िथा आवथयक प्रशासन 

▪ सडक िथा यािायाि व्यिस्था 

▪ भिन िथा भिन संवहिा एिम ्वनमायण इजाजि 

▪ जग्गा नापी िथा नक्सा, घरजग्गा िनी पजूाय, भू-

उपयोग िथा बस्िी विकास 

▪ जिविद्यिु, ऊजाय र सडक िवि 

▪ वसंचाई िथा जिउत्पन्न प्रकोप वनयन्त्रण 

▪ िािािरण, पयाययिरण एिम् जिािार क्षेत्र 

संरक्षण िथा फोहोरमैिा व्यिस्थापन 

▪ विपद ्व्यिस्थापन, िारूण यन्त्र, एम्बिेुन्स 

▪ साियजवनक वनजी साझेदारी 

▪ कृवष िथा पशपुन्छी विकास 

▪ सहकारी विकास 

▪ िन, भ-ूसंरक्षण, िन्यजन्ि,ु जिािार, जवडबटुी 

िथा जैविक विविििा 

▪ उद्योग विकास 

▪ खानी िथा खवनज 

▪ रोजगार प्रिर्द्यन िथा गररिी न्यवूनकरण 

▪ आिारभिू िथा माध्यवमक वशक्षा 

▪ खेिकूद िथा अविररक्त वियाकिाप 

▪ आिारभिू स्िास््य िथा सरसफाई 

▪ खानेपानी व्यिस्थापन 

▪ िैङ्वगक समानिा िथा सामावजक सरुक्षा 

▪ गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्िय िथा 

वनयमन 

▪ सामावजक सरुक्षा काययिम िथा व्यवक्तगि 

घटना दिाय 

▪ संस्कृवि, सम्पदा, िवििकिा िथा पययटन 

प्रिर्द्यन 

▪ योजना िजुयमा, कायययोजना ियारी, उपभोक्ता 

सवमवि पररचािन 

▪ अनगुमन िथा मूल्याङ्कन, ि्याङ्क 

व्यिस्थापन 
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िडा कायायियको काम, कियव्य र अविकारका विषयहरु 

▪ िडा स्िरीय ि्याङ्क संकिन िथा अद्यािविक गने, 

▪ िडाका विकास वनमायणका योजना िजुयमा, कायायन्ियन, अनुगमन िथा आिविक प्रगवि सवमक्षा गने, 

▪ िडाका विकास वनमायणका काययहरु गने, 

▪ काननू बमोवजमका वनयमन कायय गने, 

▪ अवभिेख व्यिस्थापन, वसफाररस िथा प्रमावणि गने । 

३.  जनप्रखतखनखधिरुः- 

गाउँपाविकाका जनप्रविवनविहरुको वििरण दहेाय अनसुार रहेको छ । 

क्र.स. पदाखधकारीको नाम, थर  ठेगाना खनवावखचत भएको 

पद 

सम्पकव  नुं. 

१ ज्ञानेन्र रूम्दाली मानेभन््याङ-१ अध्यक्ष 9852840400 

२ आश्राचन राई  मानेभन््याङ-६ उपाध्यक्ष 9852841312 

३ राज कुमार रूम्दाली 

  

म
ाने

भ
न््

य
ाङ

-१
 वडा अध्यक्ष 9862628415 

४ वगिे आिे मगर सदस्य 9869806529 

५ परमराज राई सदस्य 9851202140 

६ गंगा श्रेष्ठ मवहिा सदस्य 9863850245 

७ रािा वदयािी दविि मवहिा सदस्य 9745640748 

८ राम मणी राई 

 

म
ाने

भ
न््

य
ाङ

-२
 वडा अध्यक्ष 9851132461 

९ गणेश कुमार राई सदस्य 9746218458 

१० वनगम राई सदस्य 9851123656 

११ वबमिा के.सी मवहिा सदस्य/का.स. 9842955870 

१२ बाि कुमारी साकी दविि मवहिा सदस्य 9843975735 

१३ खजतेन्र राई 

 

म
ाने

भ
न््

य
ाङ

-३
 

  

वडा अध्यक्ष 9843348606 

१४ सिुास राई सदस्य 9840454195 

१५ भवुमराज अविकारी सदस्य 9840098759 

१६ याम कुमारी राई मवहिा सदस्य 9843165238 

१७ अवम्बका विश्वकमाय दविि मवहिा सदस्य 9869399938 

१८ खवष्णु बिादुर तामाङ 

 

म
ाने

भ
न््

य
ाङ

-४
 

 

वडा अध्यक्ष 9844639964 

१९ अशोक राई सदस्य 9741752638 

२० मोहन बहादरु िामाङ सदस्य 9741767206 

२१ कमिा ्योवि िामाङ मवहिा सदस्य 9869494805 

२२ कुमारी साकी दविि मवहिा सदस्य  
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२३ राम कुमार राई 

 

म
ाने

भ
न््

य
ाङ

-५
 

 

वडा अध्यक्ष 9851095995 

२४ वदपकराज पोखरेि सदस्य 9842812633 

२५ नन्द बहादरु मगर सदस्य 9867532474 

२६ कृष्ण कुमारी राई मवहिा सदस्य/का.स. 9862121649 

२७ गोमा कुमारी वब.क. दविि मवहिा सदस्य 9862955940 

२८ िेम राज राई 

 

म
ाने

भ
न््

य
ाङ

-६
 

  

वडा अध्यक्ष 9842970374 

२९ गायत्री प्रसाद दाहाि सदस्य 9862865891 

३० गंगा बहादरु राई सदस्य 9842952000 

३१ बाि कुमारी पिुामी मवहिा सदस्य/का.स. 9862161265 

३२ शावन्ि शकी दविि मवहिा सदस्य 9863445620 

३३ खवष्णु प्रसाद गौतम 
 

म
ाने

भ
न््

य
ाङ

-७
 वडा अध्यक्ष 9862917092 

३४ वडल्िी बहादरु माझी सदस्य 98 

३५ वभम बहादरु भुजेि सदस्य 9842981751 

३६ वभम कुमारी श्रेष्ठ मवहिा सदस्य 9844851712 

३७ कुमारी विश्वकमाय दविि मवहिा सदस्य 9840823587 

३८ खभम बिादुर बलम्पाकी मगर 

 

म
ाने

भ
न््

य
ाङ

-८
 

  

वडा अध्यक्ष 9851180759 

३९ टेक प्रसाद िास्िोिा सदस्य 9863747866 

४० नैन बहादरु राना मगर सदस्य 9863538346 

४१ वटका माया मगर मवहिा सदस्य 9742867353 

४२ िेज कुमारी कामी दविि मवहिा सदस्य 9849547122 

४३ पूणव बिादुर मगर 

 

म
ाने

भ
न््

य
ाङ

-९
 

 

वडा अध्यक्ष 9841485790 

४४ नर बहादरु श्रेष्ठ सदस्य 9862609050 

४५ कमिा राई मवहिा सदस्य 9862611364 

४६ वदि कुमारी मगर मवहिा सदस्य 9842940512 

४७ राम कुमारी साकी दविि मवहिा सदस्य 9762805429 

४८ यिुराज नेपािी मानेभन््याङ- ९ दविि काययपाविका 

सदस्य 

9861949479      

     

४. गाउँ कायवपाखलकाको दरबन्दीको अवश्था:- 

गाउँ कायवपाखलकाको कायावलयतफव ः- 

खस.नुं. पद/शे्रणी/ति दरबन्दी पदपूखतव स्थायी   / 

करार  

ररक्त कैखफयत 

१ प्रमखु प्रशासकीय अविकृि रा.प. ििृीय  १ १ स्थायी ०  

२ िेखा अविकृि छैंठौ १ १ – ०  

३ वशक्षा अविकृि छैंठौ १ ० स्थायी १  
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४ ईवञ्जवनयर छैंठौ १ १ करार ०  

५ प्रशासन अविकृि  छैंठौ २ १ स्थायी १  

६ प्रशासन सहायक पाँचौ ४ ० स्थायी ४  

७ िेखा सहायक पाँचौ १ ० स्थायी १  

८ आ.िे.प. पाँचौ १ ० - १  

९ वशक्षा सहायक पाँचौ  १ १ - ०  

१० सि - ईवञ्जवनयर पाँचौ १ १ स्थायी ०  

११ कम््यटुर अपरेटर पाँचौ १ १ - ०  

१२ हले्थ अवसस्टेन्ट पाँचौ/ छैंठौ १ १ स्थायी ०  

१३ कम्यवूनवट नवसयङ्ग वनररक्षक पाँचौ/ छैंठौ १ ० - १  

१४ खा.पा.स.टे. चौथो  १ ० स्थायी १  

१५ अ.सि - ईवञ्जवनयर चौथो  १ १ - ०  

१६ सहायक मवहिा विकास वनररक्षक चौथो १ १ - ०  

१७ ह.स.चा  ३ ३ करार ०  

१८ का.स . ३ ३ १  स्थायी 

२ करार 

०  

१९ स्िीपर १ १ करार ०  

२० हवेभ ईक्यु् मेन्ट अपरेटर १ १ करार ०  

 जम्मा २८ १८  १०  

वडा कायावलयतफव  

खस.नुं. पद/शे्रणी/ति दरबन्दी पदपूखतव स्थायी/करार  ररक्त कैखफयत 

१ प्रशासन सहायक चौथो/पाँचौ ९ ११ ५ स्थायी 

४ करार 

० 
 

२ अवसष्टने्ट सब - ईवञ्जवनयर चौथो ९ ५ ४ स्थायी 

५ करार 

०  

३ का.स . ९ ९ करार ०  

 

गाउँपाखलका प्रिरीतफव ः- 

खस.नुं. पद/शे्रणी/ति दरबन्दी पदपूखतव स्थायी/करार  ररक्त कैखफयत 

१ प्रहरी जिान ५ ० करार ५ ० 

कृखि तथा पशुपन्छीतफव ः- 

खस.नुं. पद/शे्रणी/ति दरबन्दी पदपूखतव स्थायी/करार  ररक्त कैखफयत 

१ कृवष अविकृि छैंठौ १ १ करार ०  
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२ कृवष सहायक  पाँचौ २ २ १ करार ०  

३ कृवष सहायक चौथो     २ २ करार ०  

४ कृवष सेिा  छैंठौ  (भेट) १ ० स्थायी १  

५ कृवष सेिा पाँचौ (भेट) २ १ स्थायी १  

६ कृवष सेिा चौथो (भेट) २ १ करार ०  

 जम्मा ९ ७  २  

स्वास््य सुंस्थातफव ः- 

खस.नुं. पद/शे्रणी/ति दरबन्दी पदपूखतव स्थायी/करार  ररक्त कैखफयत 

१ ह.ेअ./वस.अ.ह.ेि. पाँचौ/छैठौ  १७ १३ स्थायी ७ 

करार ६ 

४  

२ अ.ह.ेि. चौथो/पाचँौ  ८ १० ९ करार 

१ स्थायी 

०  

३ अ.न.मी. चौथो/पाँचौ १७ १७ ६ करार 

११ स्थायी 

०  

४ का.स.  ८ ८ ८ करार 
 

० 
 

 जम्मा ५० ४८  ४  

आयुवेद औिधालय पोकली  तफव ः- 

खस.नुं. पद/शे्रणी/ति दरबन्दी पदपूखतव स्थायी/करार  ररक्त कैखफयत 

१ कविराज वनररक्षक छैटौ १ ० स्थायी १  

२ िैद्य चौथो १ १ करार ०  

३ का.स . १ १ करार ०  

 जम्मा ३ ०  ३  

स्वास््य के्षत्र सुधार कायवक्रमतफव  

खस.नुं. पद/शे्रणी/ति दरबन्दी पदपूखतव स्थायी/करार  ररक्त 

१ मेवडकि अविकृि ० ० - ० 

२ ल्याब टेवक्नवसयन ० ० - ० 

३ स्टाफ नसय ८ ० - ८ 

 जम्मा ८ ०  ८ 

खवशेि कायवक्रमतफव ः- 

खस.नुं. पद/शे्रणी/ति दरबन्दी पदपूखतव स्थायी   / ररक्त कैखफयत 
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करार  

१ सचूना प्रविवि अविकृि १ १ करार ० PLGSP 

२ रोजगार संयोजक १ १ करार ० PMEP 

३ प्राविविक सहायक १ १ - ० PMEP 

४ रोजगार सहायक १ १ करार ० PMEP 

५ MIS अपरेटर १ १ करार ० DoNIDCR 

६ वफल्ड सहायक २ २ करार ० DoNIDCR 

७ उद्यम विकास सहजकिाय २ १ करार ० MEDPA 

 जम्मा ९ ८  १  

५. शाखा, उपशाखा, ईकाईमा कायवरत कमवचारी:-  

मानेभन््याङ गाउँ काययपाविकाको कायायिय, स्िास््य संस्था िथा िडा कायायियमा काययरि कमयचारी र 

काययवििरण दहेाय बमोवजम रहकेो छ । 

गाउँ कायवपाखलकातफव  

क्र.सुं. कमयचारीको नाम वसटरोि नं. पद सेिा 

प्रकार 

शाखा/कायायिय 

१ वदनेश कुमार राई  प्रमखु प्रशासकीय 
अधिकृत 

स्थायी काययपाधिका 

२ ढििराज राई  स्वास््य संयोजक स्थायी स्वास््य 
 विश्वराज दहाि  धस.अ.हे.व स्थायी स्वास््य 
 दखुी राउि  धस.अ.हे.व स्थायी स्वास््य 

३ भोग बहादरु राई  िेखा अधिकृत(आठौं) स्थायी िेखा 
 खगेन्र भट्टराई  िेखा अधिकृत(छैठौ) स्थायी िेखा 
 वदविप कुमार मगर  अधिकृत छैटौ स्थायी प्रशासन 
 सवुनि िामाङ  ईन्जजधनयर(आठौँ) स्थायी प्राववधिक 
 बैजनाथ यादि  ईन्जजधनयर स्थायी प्राववधिक 

४ भरि खवििडा  प्रा.स स्थायी न्शक्षा 
५ वबवपन काकी  सूचना प्रववधि 

अधिकृत 
करार सूचना प्रववधि  

६ ऋवर्द्रमण वघवमरे  रोजगार संयोजक करार रोजगार सेवा केजर 
७ जय प्रकाश साह  कववराज  करार आयवेुद 
८   ईन्िधनयर करार पूवायिार 
९ श्याम कटिाि   पश ुन्चवकत्सक स्थायी पशपुजछी 

१० सन्िोष थापा  सहायक कृवि प्रसार 
अधिकृत 

स्थायी कृवि 
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११ वििा भण्डारी  प्रशासन सहायक पााँचौ स्थायी प्रशासन 
१२ वचरवञ्जवि दाहाि  आ.िे.प अधिकृत स्थायी िेखा 
१३ राज कुमार थापा  सब– इन्िधनयर स्थायी प्राववधिक 

१४ वभम कुमारी श्रेष्ठ  MIS अपरेटर करार पन्िकरण 

१५ भवूमका िमिा  खा.पा.स.टे. स्थायी प्राववधिक 
१६ नविन वगरी  प्रशासन सहायक पााँचौ स्थायी न्जजसी 
१७ शम्भ ुकुमार गौिम - रोजगार सहायक करार रोजगार सेवा केजर 

१८ उमा भुजेि - कृवि  स्थायी कृवि 

१९ खसुी राई - कृवि पााँचौ करार कृवि 

२० भानभुक्त गौिम - ना.प.से.प्रा करार पश ु

२१ गोवबन्द खत्री - उद्यम ववकास 
सहजकताय 

करार मेड्पा काययक्रम 

२२  - उद्यम ववकास 
सहजकताय 

करार मेड्पा काययक्रम 

२३ जनु कुमार राई - MIS विल्ड सहायक करार पन्िकरण 
२४ सजेुन्र अविकारी - हिकुा सवारी चािक करार काययपाधिका 
२५ गजेन्र राई - हिकुा सवारी चािक करार काययपाधिका 
२६ सिुास राउि - जे.धस.ववसवारी चािक करार काययपाधिका 
३२ टेक कुमार राई - चौकीदार करार काययपाधिका 

वडा कायायियतिय  
३९ वबमिा मगर  अ.स.ई. स्थायी वडा नं. ६र ७ 
४० राज कुमार थापा  .स.ई. स्थायी वडा नं. ५र ८ 
४१ रेस बहादरु राई  अ.स.ई. स्थायी वडा नं. २ र ३,  
४२ कि प्रसाद वििारी  .स.ई. स्थायी वडा नं. ९र ४ 
४३ प्रकाश राई - अ.स.ई. स्थायी वडा नं. १ 
४४ रवबन राई - कायायिय सहयोधग करार वडा नं. १ 
४५ डोि कुमार श्रेष्ठ - कायायिय सहयोधग करार वडा नं. २ 
४६ शोभा अविकारी - कायायिय सहयोधग करार वडा नं. ३ 
४७ वबनोद अविकारी - कायायिय सहयोधग करार वडा नं. ४ 
४८ राम बहादरु श्रेष्ठ - कायायिय सहयोधग करार वडा नं. ५ 
४९ कृष्णिन राई - कायायिय सहयोधग करार वडा नं. ६ 
५० ईश्वरी गौिम - कायायिय सहयोधग करार वडा नं. ७ 
५१ बोि कुमार िास्िोिा - कायायिय सहयोधग करार वडा नं. ८ 
५२ बंङ्ग बहादरु राई - कायायिय सहयोधग करार वडा नं. ९ 

स्वास््य संस्थातिय  
६२ ववधनता राई  धस.अ.न.धम. स्थायी स्वास््य चौकी  मोिी 
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६३ धबमिा शे्रष्ठ  धस.अ.न.धम. स्थायी स्वास््य चौकी  मोिी 
६४ रोन्जन अधिकारी  अ.हे.व. स्थायी स्वास््य चौकी  मोिी 
६५ तेन्जजना राई  अ.हे.व. करार स्वास््य चौकी  मोिी 
६६ शंकर यादव  हे.अ. करार स्वास््य चौकी  मोिी 
६७ िक्ष्मण कट्वाि  का.स. करार स्वास््य चौकी  मोिी 
६८ वकशोर पोखरेि  धस. अ.हे.व. स्थायी स्वास््य चौकी  वाक्सा 
६९ रािेश्याम यादव  अ.हे.व. स्थायी स्वास््य चौकी  वाक्सा 
७० पजुा कुमारी यादव  हे.अ. पााँचौ स्थायी स्वास््य चौकी  वाक्सा 
७१ न्चत्र कुमारी शे्रष्ठ  धस.अ.न.धम. स्थायी स्वास््य चौकी  वाक्सा 
७२ िधिता राई  अ.न.धम. करार स्वास््य चौकी  वाक्सा 
७३ रन्जना राई  अ.न.धम. करार स्वास््य चौकी  वाक्सा 
७४ इन्जदरा कट्वाि  का.स. करार  स्वास््य चौकी  वाक्सा 
७५ उधमयिा राई  धस.अ.न.धम. स्थायी स्वास््य चौकी,  उाँब ु
७६ मैयासरी राई  अ.न.धम. करार स्वास््य चौकी,  उाँब ु
७७ कल्पना शे्रष्ठ  हे.अ करार स्वास््य चौकी,  उाँब ु
७८ सधुमत्रा राई  अ.हे.व. करार स्वास््य चौकी,  उाँब ु
७९ मधनका राई  का.स. करार स्वास््य चौकी, उाँब ु
८० उमेश कुमार तामाङ  ज.स्वा.धन. स्थायी स्वास््य चौकी, केतकेु 
८१ धमना कुमारी गोिे  धस.अ.न.धम. स्थायी स्वास््य चौकी, केतकेु 
८२ ददपा राई  धस.अ.न.धम. स्थायी स्वास््य चौकी, केतकेु 
८३ अधनशा राय  अ.हे.व. स्थायी स्वास््य चौकी, केतकेु 
८४ अजज ुतामाङ  अ.न.धम. करार स्वास््य चौकी, केतकेु 
८५ प्रधमिा राई  अ.न.धम. करार स्वास््य चौकी, केतकेु 
८६ मेनकुा गरुूङ्ग  का.स. करार स्वास््य चौकी, केतकेु 
८७ क्रान्जतका राई  हे.अ.पााँचौ स्थायी स्वास््य चौकी, 

मानेभज्याङ 
८८ अन्बबका दहाि  धस.अ.न.धम. स्थायी स्वास््य चौकी, 

मानेभज्याङ 
८९ राम कुमारी राई  धस.अ.हे.व. स्थायी स्वास््य चौकी, 

मानेभज्याङ 
९० ्योधतका राई  अ.न.धम. करार स्वास््य चौकी, 

मानेभज्याङ 
९१ सानमुाया मगर  अ.न.धम. करार स्वास््य चौकी, 

मानेभज्याङ 
९२ हकय माया मगर  का.स. करार स्वास््य चौकी, 

मानेभज्याङ 
९३ बाि कुमारी राई  का.स. करार स्वास््य चौकी, थाक्िे 
९४ धबधनता राई  अ.न.धम. करार स्वास््य चौकी, थाक्िे 
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९५ मंगा कुमारी राई  धस.अ.न.धम स्थायी स्वास््य चौकी, थाक्िे 
९६ भपेुजर ओिी  अ.हे.व. स्थायी स्वास््य चौकी, थाक्िे 
९७ गोधबजद पिुामी  हे.अ.पााँचौ करार स्वास््य चौकी, थाक्िे 
९८ करूणा राई  अ.हे.व. करार स्वास््य चौकी, थाक्िे 
९९ देव बहादरु बस्नेत  हे.अ.पााँचौ स्थायी स्वास््य चौकी, टोक्सेि 

१०० धनमयिा देवव दहाि  धस.अ.न.धम स्थायी स्वास््य चौकी, टोक्सेि 
१०१ ईश्वरी िामी  अ.न.धम. स्थायी स्वास््य चौकी, टोक्सेि 
१०२ नन्जदमाया राई  अ.हे.व. करार स्वास््य चौकी, टोक्सेि 
१०३ धनरा कुमारी थापामगर   अ.हे.व. करार स्वास््य चौकी, टोक्सेि 
१०४ बधबता गौतम  का.स. करार स्वास््य चौकी, टोक्सेि 
१०५ सररता मगर  अ.हे.व. करार सामदुावयक स्वास््य 

इकाइ,राघवपरु 
१०६ आजदोधिका राई  अ.हे.व. करार सामदुावयक स्वास््य 

इकाइ,राघवपरु 
१०७ ववधनता वढुाथोकी  हे.अ. पााँचौ स्थायी स्वास््य चौकी, मािवपरु 
१०८ धनशा चौिरी  अ.हे.व. स्थायी स्वास््य चौकी, मािवपरु 
१०९ डबबरी माया मगर  अ.न.धम. करार स्वास््य चौकी, मािवपरु 
११० प्रकृधतका दनायि  अ.न.धम. करार स्वास््य चौकी, मािवपरु 
१११ पूजय प्रसाद गौतम  का.स. करार स्वास््य चौकी, मािवपरु 

 

६. गाउँ कायवपाखलकाबाट प्रदान गररने सेवाः- 

गाउँ काययपाविकाका विवभन्न शाखा िथा िडा कायायियबाट प्रदान गररने सेिाहरु दहेाय बमोवजम छन ्। 

प्रदान गने सेवािरु 

क्र.सुं. प्रशासन 

१ वचठी पत्र िथा वनिेदन दिाय  

२ सेिा सम्बन्िी सामान्य जानकारी 

३ वसफाररसहरु  

४ ि्याङ्क, सचूना  िथा श्रोि नक्सा उपिब्ि गराउने  

५ न्यावयक सवमविमा मदु्दा दिाय र प्रविउिर पत्र दिाय  

६ मेिवमिाप किायको सवूचकृि   

योजना, अनुगमन तथा त्याुंक 

७ योजना सम्झौिा, खािा सञ्चािन िथा पेश्की 

८ योजना जाँच पास फरफराक र अवन्िम भकु्तानी  

कृखि तथा पशुपन्छी खवकास 

९ कृवष िथा पशपुन्छी उपचार र परामशय  

१० प्रयोगशािा परीक्षण ( गोबर परीक्षण)  
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११ पशपुािन िथा कृवष समहू दिाय  

१२ समहू निीकरण 

१३ महामारी रोग वनयन्त्रण 

१४ माटो नमनुा संकिन र जाँच  

व्यवसाय, सुंस्था दताव तथा सिकारी 

१५ व्यिसाय दिाय  

१६ व्यिसाय निीकरण 

१७ संस्था दिाय  

१८ संस्था  निीकरण 

१९ 'घ' बगयको वनमायण व्यिसायी इजाजि पत्र दिाय    

२० 'घ' बगयको वनमायण व्यिसायी इजाजि पत्र  निीकरण 

२१ सहकारी दिाय  

आधारभूत स्वास््य 

२२ अत्यािश्यक स्िास््य सेिााः 

खोप  

पररिार वनयोजन 

पोषण 

बाि रोगको एकीकृि व्यिस्थापन 

सरुवक्षि माितृ्ि 

वबरामी उपचार 

क्षयरोग, कुष्ठ रोग, औिंो रोग उपचार 

स्िास््य परामशय िथा सचूना 

अत्यािश्यक औषिी वििरण 

२३ महामारी िथा रोग वनयन्त्रण सेिा  

२४ विपन्न नागररक उपचार वसफाररस  

२५ सरुवक्षि माितृ्ि सेिा संस्थागि सतु्केरी यािायाि खचय  िथा गभयजाँच उत्प्रेरणा भिा  

लैंखगक समानता तथा सामाखजक सुरक्षा 

२६ सामावजक सरुक्षा काययिमाः- जेष्ठ नागररक, दविि, एकि मवहिा, विििा मवहिा, अशक्त अपांग र 

दविि बािबाविका पररचय पत्र   

२७ सामावजक सरुक्षा काययिमाः- पररचय पत्र निीकरण 

२८ सामावजक सरुक्षा भिा रकम वििरण  

२९ जेष्ठ नागररक पररचय पत्र वििरण 

३० अपाङ्गिा पररचय पत्र वििरण 

आयुवेद 

३१ अत्यािश्यक आयिेुद सेिा  

विरामी परीक्षण िथा परामयश 

अत्यािश्यक औषिी वििरण 
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३२ पंचकमय सेिा 

आधारभूत तथा माध्यखमक खशक्षा 

३३ बािविकास केन्र संचािनको िावग अनमुवि  

३४ आिारभिू िहको कक्षा सञ्चािन र कक्षा थपको अनमुवि 

३५ वशक्षक सरुिा 

३६ विद्याियिाई स्िीकृि काययिम अनसुारको रकम वनकासा 

वडा कायावलय 

१ घर जग्गा नामसारी वसफाररस 

२ मोवह िगि कट्टा वसफाररस 

३ घर कायम वसफाररस 

४ छात्रिवृि वसफाररस/ विपन्न विद्याथी छात्रिवृि वसफाररस 

५ अपाङ्गिा वसफाररस 

६ बसोबास प्रमावणि (स्थायी/अस्थायी) 

७ नेपािी नागररकिा र प्रविविवप वसफाररस 

८ अङ्गीकृि नेपािी नागररकिा वसफाररस 

९ आवथयक  अिस्था प्रमावणि (सम्पन्न िा विपन्न) 

१० विद्यिु जडान वसफाररस, िारा जडान वसफाररस 

११ जीविि रहकेो वसफाररस  

१२ दबैु नाम गरेका ब्यवक्त एकै हो भन्ने वसफाररस िा अन्य वििरण संशोिन वसफाररस 

१३  जग्गा मूल्याङ्कन वसफाररस प्रमावणि 

१४ नयाँ ब्यबसाय दिाय वसफाररस 

१५ ब्यबसाय बन्द िा सञ्चािन नभएको वसफाररस 

१६ कोटय फी वमनाहा वसफाररस 

१७ नाबािक पररचयपत्र वसफाररस 

१८ चौपाया सम्बन्िी वसफाररस 

१९ उद्योग ठाउँसारी वसफाररस  

२० वबद्यािय ठाउँ सारी वसफाररस 

२१ विद्यािय सञ्चािन स्िीकृि/कक्षा िवृर्द् वसफाररस 

२२ आन्िररक बसाइसराइ वसफाररस 

२३ ब्यवक्तगि वििरण वसफाररस 

२४ जग्गा दिाय वसफाररस 

२५ संरक्षक वसफाररस (ब्यवक्तगि) 

२६ संरक्षक वसफाररस (संस्थागि) 

२७ नेपाि सरकारको नाममा बाटो वसफाररस 

२८ जीवििसँगको नािा प्रमावणि 

२९ मिृकसँगको नािा प्रमावणि 
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३० स्िास््य उपचार वसफाररस 

३१ अन्य कायायियको माग अनसुार वििरण खुिाई पठाउने कायय 

३२ संस्था दिाय वसफाररस 

३३ घर बाटो प्रमावणि  

३४ चार वकल्िा प्रमावणि 

३५ जन्मवमवि प्रमावणि 

३६ वििाह प्रमावणि 

३७ हकिािा िा हकदार प्रमावणि 

३८ अवििावहि प्रमावणि 

३९ जग्गा िनीपजुाय हराएको वसफाररस 

४० पजुायमा घर कायम गने वसफाररस 

४१ एकीकृि सम्पवि कर/घर जग्गा कर  

४२ घर बहाि कर 

४३ वबज्ञापन  कर वनिायरण पत्र  

४४ मािपोि िा भवूमकर रवसद  

४५ जन्म दिाय 

४६ मतृ्य ुदिाय 

४७ बसाइसराइ जाने/आउने दिाय 

४८ सम्बन्ि विच्छेद दिाय 

४९ वििाह दिाय 

५० ब्यिसाय निीकरण वसफाररस 

५१ उल्िेवखि बाहके अन्य वसफाररस िा प्रमावणिहरु 

७. सम्पादन गरेका मुख्य मखु्य कामको खववरणः- 

आवथयक बषय ०८१/०८२ को बैशाख मवहना दवेख असार मसान्िसम्म शाखागि सम्पावदि मखु्य 

वियाकिापहरु दहेाय बमोवजम रहकेो छ । 

(क) सामान्य प्रशासन शाखाः- 

• आ.ि. ०८१/८२ को बैशाख मवहना दवेख असार मसान्ि सम्म १५८ िटा पत्रहरु दिाय र ७९२ िटा पत्रहरु 

चिानी गररएको, 

• आ.ि. ०८१/८२ को बैशाख मवहना दवेख असार मसान्ि सम्म ४५ िटा वट्पणी आदशे कायम भएको र 

विविि विषयमा १५ िटा सचूना प्रकाशन गररएको, 

• मानेभन््याङ गाउँकाययपाविकाको कायायिय अन्िगयि विवभन्न शाखामा करार िथा प्रदशे िोक सेिा 

आयोगबाट वसफाररस भई आएका सहायक स्िर कमयचारीहरूिाई स्थायी वनयकु्ती िथा पदस्थापना 

गररएको, 
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(ख) योजना अनुगमन तथा त्याुंक शाखा / गैर सरकारी सुंस्था / सिकारी / लघुउद्यम कायवक्रम / 

अपाङ्ग पररचय खवतरण 

• संघीय शसिय, प्रदशे शसिय, संघ, प्रदशे, वस्िस सरकार र स्थानीय िहको साझेदारीमा साना वसंचाई 

काययिम अन्िगयि, गाउँपाविका स्िरीय र १ दवेख ९ नं. िडागि  योजना/आयोजना/काययिमहरु 

जाँचपास िथा फरफारक भएको, 

• ठेक्का माफय ि िडा नं. १, २,६ र ८ िडा कायायिय भिन, गाउँपाविका केन्र सडकको कायय सम्पन्न 

भएको, 

• कोटेशन माफय ि कृवष िथा पश ुविकास शाखामा विषादी िथा खोप खररद गने कायय सम्पन्न भएको, 

• िडा न ७ मा वििािय भिन वनमायण कायय भइरहकेो, 

• संस्था/व्यिसाय/फमय/जि उपभोक्ता संस्था दिाय – १८, 

• व्यिसाय/संस्था नविकरण – १०, 

• अपाङ्गिा भएका व्यवक्तहरुको स्थिगि अनुगमन गरी अपाङ्गिा पररचय पत्र िथा वमविजिुी समहु 

गठन कायय  भएको । 

(ग) आधाभूत तथा माध्यखमक खशक्षा कायावलयः- 

• शैवक्षक सत्र २०८२ को स्थायी वशक्षकहरुको काययसम्पादन मलू्याङकन फारम सम्बवन्िि वनकायमा 

पठाइएको, 

• विद्यािय व्यिस्थापन सवमवि एिम ्वशक्षक अवभभािक संघको  िाविम  प्रदान गररएको, 

• गाउँपाविका अन्िगयि रहकेा  सामदुावयक विद्यािय र  संस्थागि विद्याियको IEMIS अद्यािविक 

गररएको, 

• मानेभन््याङ गाउँपाविका अन्िगयि सञ्चाविि  सामदुावयक विद्याियहरुिाइय अनमुवि वदइय वशक्षक िथा 

कमयचारी व्यिस्थापन गररएको, 

• गाउँ वशक्षा सवमविको  बैठक िसी आिश्यक वनणययहरु गरी कायायन्ियन गररएको, 

• प्र.अ.हरुको  बैठक बसी आिश्यक वनणययहरु गरी कायायन्ियन गररएको, 

• आ.ि. २०८१/८२ को शसिय अनदुान िफय  वशक्षक िथा कमयचारीको  िििभिा, आ.ि. २०८१/८२ 

को गा.पा. अनदुान िफय  इवसडी वशक्षक िथा कमयचारीको िििभिा,  आ.ि. २०८१/८२ को शसिय 

अनदुान िफय को वशक्षण सहायिा अनदुान पाउने  अनदुान वशक्षकको)िििभिा र  आ.ि. २०८१/८२ 

को प्रदशे िफय को वशक्षण सहायिा अनदुान पाउने अनदुान वशक्षकको िििभिा, आ.ि. २०८१/८२ को 

गा.पा. वशक्षण सहायिा अनदुान पाउने  अनदुान वशक्षकको िििभिा, पाठ्यपसु्िक िथा िेस्रो वदिा 

खाजाको रकम वनकासा गररएको, 
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• सामदुावयक िथा संस्थागि विद्याियहरुको अनगुमन गरी आिश्यक वनदशेन िथा पषृ्ठपोषण प्रदान 

गररएको । 

(घ) आधारभूत स्वास््य तथा सरसफाई कायावलयः- 

• वनयवमि रुपमा गाउँ काययपाविकाको कायायिय अन्िगयि आिारभिू स्िास््य िथा सरसफाई कायायिय 

िथा ८ िटै स्िास््य संस्थाबाट र १ स्िास््य यवुनटबाट  सेिा प्रिाह गररएको । 

(ङ) सूचना प्रखवखध उप-शाखाः- 

• सचूना िथा समाचार वनयवमि रुपमा website िथा सामावजक सञ्चािमा अध्यािविक गरेको, 

• ई-वबवडंग माफय ि ठेक्का आव्हान, मलू्यांकन िथा सम्झौिा सम्बन्िी काययमा सहवजकरण प्रदान गररएको, 

• काययपाविका बैठकमा सहभावग भई वनणयय िेखन प्रकृयामा आिश्यक प्राविविक सहयोग प्रदान गरेको । 

• सचूना प्रविवि बजेट कायायन्ियनको सन्दभयमा अन्य शाखाहरुिाई आिश्यक सहयोग गरेको । 

• सचूना आदान प्रदान सम्बन्िी कायय गरेको । 

(च) कृखि उप-शाखाः- 

• कृषक समहुहरु िथा कृषकहरुिाई िरकारीको बीउविजन वििरण भईरहकेो, 

• कृषक समहु नविकरण गररएको, 

• कृवष ज्ञान केन्र,ओखिढुंगािाई मावसक ररपोवटङ गररएको, 

• १७८ जना कृषकिाई विवभन्न रोग िथा वकराको विषादी वििरण गररएको । 

• विवभन्न फमय िथा संस्थाहरूिाई वसफाररस प्रदान गररएको। 

(छ) पशुपन्छी उप-शाखाः- 

• महमारी रुपमा फैविएको िम्पी वस्कन रोगको (LSD) रोगको वनयन्त्रण गनय खोप र सम्िवन्घि 

औषवि खररद गरी मानेभन््याङ गाउँपाविका अन्िगयि विवभन्न िडामा आिश्यकिा अनसुार 

औषिी िथा भ्याकवसन डोज िागएको, 

• भेटेररनरी अस्पिाि िथा पश ुसेिा विज्ञ केन्र, ओखिढंुगाबाट प्राप्त भएको केवह औषवि  वििरण 

गररएको, 

• संवघय िथा प्रदशे सरकारिाई इवपडेवमयोिोवजकि ररपोट(Epidemiological Report  र कायय 

प्रगवि वििरण पेस गररएको, 

• १७५ िटा भैसी, १४४० बाख्रा, १५८ िटा गाई, २५८ िटा कुखरुा, ६० िटा बंगरु, १५ िटा 

कुकुरिाई औषवि िथा उपचार सेिा उपिब्ि गराइएको, 

• आ.ि. २०८१/८२ को काययिम सफििा पणूय रुपिे कायायन्ियन गररएको । 

 

(ज) साववजखनक खररद तथा सम्पखत व्यवस्थापन उप-शाखाः- 
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• हाि सम्म ७३ िटा खररद आदशे गरीएको, 

• ित्कािका िागी र थोरै पुँवज िथा वसवमि सामान खररद गदाय सोझै खररद गरे भन्दा बाहके वनयम पिुयक  

सचुी दिाय  र कोटेसन आह्वान गरी प्रविस्प्रिात्मक िरीकािे  खररद गरीएको, 

• िडा कायायिय, स्िास््य संस्था, विद्यािय िथा गाउँपाविकाका कायायियमा समयमै सामान आपवूिय गरी 

सो अवभिेख रावखएको, 

• हस्िान्िरण िथा यस गाउँपाविकाको स्िावमत्िमा आएको ख्ने सामानिाई अम्दावन बािेको साथै 

संरक्षण गने गरीएको, 

• ६८ पटक सिारी ममयि आदशे गरीएको र यस काययको अवभिेख पवन गरीएको, 

• हाि सम्म ७५ ईन्िन अवभिेख ियार पारीएको, 

• िोकादशे बमोवजम वजवन्स सामविको खचय गररएको, 

• वजन्सी सामविको भण्डारण व्यिस्थापन चसु्ि दरुुस्ि रावखएको, 

• ममयि गनुयपने सामािीहरुिाई ममयिका िावग आिश्यक व्यिस्था वमिाइएको ।  

(झ) प्रधानमन्त्री रोजगार कायवक्रम (रोजगार सेवा केन्र) 

• वनयवमि रुपमा सेिा प्रिाह गररएको । 

(ञ) सामाखजक सुरक्षा तथा व्यखक्तगत घटना दताव उप-शाखाः- 

• व्यवक्तगि घटना दिाय तै्रसावमक प्रवििेदन संकिन । 

• आवथयक बषयको िावषयक प्रवििेदन सम्बवम्िि विभागमा पेश । 

• िेस्रो त्रैमावसक सामावजक सरुक्षा भिा पेवश्क माग र भकु्तानी । 

• व्यवक्तग घटना दिाय सप्ताह अवभयान सञ्चािन । 

• सामावजक सरुक्षा भिा रकम बैंकसँग वहसाब वमिान र  वफिाय रकम कोिेवनकाको भौचर जम्मा। 

• सामावजक सरुक्षा भिा पररचयपत्र नविकरणको सचूना िथा पररपत्र । 

• िावषयक प्रविबेदन सम्बवन्िि सवमवि िथा गाउँ सभामा पेश । 

• सामावजक सरुक्षा भिा िाभिवहको नामाििी िडा िथा साियजवनक स्थिहरुमा टाँस । 

(ट) लैंखगक समानता तथा सामाखजक समावेखशकरणः- 

• वनयवमि रुपमा सेिा प्रिाह गररएको । 

 

(ठ) मानेभन््याङ मोखतराज आखँा खकखननकः- 

• १४५ जना वबरावमहरुिाई आँखा सम्बन्िी विवभन्न सेिा प्रदान गररएको, 

• उपचारको िावग आएका ९ जना वबरावमिाई मोविवबन्द ुशल्यवियाको िावग वजल्िा रेडिस िथा 

वििगंगा आँखा अस्पिािमा वसफाररस गररएको, 

•  ९८ जनािाई औषवि वििरण गररएको, 
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• दृवष्टदोषका  ३५ जना वबरामीहरुिाई चस्मा वबिरण गररएको, 

• १८ जेष्ठ नागररक, असाहय, विपन्न नागररकहरुिाई वसफाररसको आिारमा वनाःशुल्क उपचार गररएको । 

(ड) आयुवेद उपशाखाः- 

• वनयवमि रुपमा गाउँ काययपाविकाको कायायिय िथा आयिेुद औषिािय, मानेभन््याङबाट आयिेुद सेिा 

प्रिाह गररएको । 

८. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने समय  र दस्तुरः- 

क्र.सुं. सेवा खजम्मेवार शाखा लाग्ने समय लाग्ने 

दस्तुर 

गुनासो सुन्ने 

अखधकारी 

१ व्यवक्तगि वनिेदन दिाय  सामान्य प्रशासन 

शाखा  

 

िुरुन्ि हुन े आवथयक ऐन 

अनुसार 
प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
२ सेिा सम्बन्िी सामान्य जानकारी सामान्य प्रशासन 

शाखा िा सचूना 

अविकारी 

िुरुन्ि उपिब्ि हुने िा 

सोही वदन 

वनाःशलु्क प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
३ वसफाररसहरु  सामान्य प्रशासन 

शाखा   

 

िुरुन्ि उपिब्ि हुने िा 

सोही वदन 

आवथयक ऐन 

अनुसार 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४ प्रमावणि ि्याङ्क, सचूना  िथा श्रोि 

नक्सा उपिब्ि गराउन े 

सचूना अविकारी  

 

सोही वदन िा बढीमा 

७ वदनवभत्र 

पानाको 

रु.५ को 

दरि े

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
५ न्यावयक सवमविमा मदु्दा दिाय र 

प्रविउिर पत्र दिाय  

न्यायीक सवमविको 

सवचिािय  

सोही वदन रु. २३० न्यायीक 

सवमविको 

सवचिािय 

६ मेिवमिाप किायको सवूचकृि   न्यायीक सवमवि  

 

सोही वदन वनाःशलु्क न्यायीक 

सवमविको 

सवचिािय 

७ योजना सम्झौिा, खािा सञ्चािन 

िथा पेश्की 

योजना 

शाखा,प्राविविक 

शाखा, आवथयक 

प्रशासन शाखा  

सोही वदन िा प्रविया 

परूा भए िगिै  । 

वनाःशलु्क प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

८ योजना जाँच पास फरफराक र अवन्िम 

भकु्तानी  

योजना शाखा 

प्राविविक शाखा 

िथा आवथयक 

प्रशासन शाखा   

सोही वदन िा प्रविया 

परूा भए िगिै  । 

वनाःशलु्क प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

९ कृवष िथा पशपुन्छी उपचार र परामशय  कृवष िथा पशपुन्छी 

शाखा  

िुरुन्ि िा उपचार र 

परामशयको प्रकृवि 

अनुसार 

आवथयक ऐन 

अनुसार 
प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

१० प्रयोगशािा परीक्षण ( गोबर परीक्षण)  कृवष िथा पशपुकं्षी 

कायायिय 

१ घण्टा आवथयक ऐन 

अनुसार 
प्रमखु 

प्रशासकीय 
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अविकृि 

११ पशपुािन िथा कृवष समहू दिाय  

 

कृवष िथा पशपुकं्षी 

कायायिय 

सोही वदन आवथयक ऐन 

अनुसार 
प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
१२ समहू निीकरण कृवष िथा पशपुकं्षी 

कायायिय 

सोही वदन आवथयक ऐन 

अनुसार 
प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि  

१३ महामारी रोग वनयन्त्रण कृवष िथा पशपुकं्षी 

कायायिय  

सोही वदन कािायही शरुु 

हुने । 

वनाःशलु्क प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
१४ माटो नमनुा संकिन र जाँच  कृवष िथा पशपुकं्षी 

कायायिय 

सोही वदन आवथयक ऐन 

अनुसार 
प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि  

१५ व्यिसाय दिाय  व्यिसाय दिाय 

शाखा 

सोही वदन आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

१६ व्यिसाय निीकरण व्यिसाय दिाय 

शाखा 

सोही वदन आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

१७ संस्था दिाय  संस्था दिाय शाखा  बढीमा ७ वदन वभत्र आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

१८ संस्था  निीकरण संस्था दिाय शाखा सोही वदन आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

१९ 'घ' बगयको वनमायण व्यिसायी इजाजि 

पत्र दिाय    

व्यिसाय दिाय 

शाखा  

 

काययपाविका बैठक 

बसेको ३ वदन वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

अध्यक्ष 

२० 'घ' बगयको वनमायण व्यिसायी इजाजि 

पत्र  निीकरण 

व्यिसाय दिाय 

शाखा  

 

सोही वदन आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

२१ सहकारी दिाय  सहकारी शाखा  बढीमा ७ वदन आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

२२ अत्यािश्यक स्िास््य सेिााः 

• खोप  

• पररिार वनयोजन 

• पोषण 

• बाि रोगको एकीकृि व्यिस्थापन 

• सरुवक्षि माितृ्ि 

• वबरामी उपचार 

सम्बवन्िि स्िास््य 

संस्था 

१ घण्टा वभत्र िथा 

सेिािाहीको चाप 

अनुसार 

वनाःशलु्क स्िास््य 

संयोजक 
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• क्षयरोग, कुष्ठ रोग, औिंो रोग 

उपचार 

• स्िास््य परामशय िथा सचूना 

• अत्यािश्यक औषिी वििरण 

२३ महामारी िथा रोग वनयन्त्रण सेिा  सम्बवन्िि स्िास््य 

संस्था िथा 

आिारभिू स्िास््य 

िथा सरसफाई 

कायायिय 

सोही वदन कािायही शरुु 

हुने । 

वनाःशलु्क प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

२४ विपन्न नागररक उपचार वसफाररस  आिारभिू स्िास््य 

िथा सरसफाई 

कायायिय 

सवमविको बैठक 

बसेकै वदन 

वनाःशलु्क विपन्न 

नागररक 

वसफाररस 

सवमवि  

२५ सरुवक्षि माितृ्ि सेिा संस्थागि सतु्केरी 

यािायाि खचय  िथा गभयजाँच उत्प्ररेणा 

भिा  

स्िास््य संस्था  ७ वदन वभत्र वनाःशलु्क स्िास््य 

संयोजक 

२६ सामावजक सरुक्षा काययिमाः- जेष्ठ 

नागररक, दविि, एकि मवहिा, 

विििा मवहिा, अशक्त अपांग र 

दविि बािबाविका पररचय पत्र   

स्थानीय 

पवञ्जकाविकारी 

 

 बढीमा १ मवहना वनाःशलु्क गाउँपाविका 

गनुासो 

सनुुिाई 

सवमवि 

२७ सामावजक सरुक्षा काययिमाः- पररचय 

पत्र निीकरण 

स्थावनय 

पवञ्जकाविकारी   

सोही वदन वनाःशलु्क गाउँपाविका 

गनुासो 

सनुुिाई 

सवमवि 

२८ सामावजक सरुक्षा भिा रकम वििरण  स्थावनय 

पवञ्जकाविकारी   

सोही वदन वनाःशलु्क गाउँपाविका 

गनुासो 

सनुुिाई 

सवमवि 

२९ जेष्ठ नागररक पररचय पत्र वििरण िैंवगक समानिा 

शाखा 

१ घण्टा वभत्र वनाःशलु्क प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
३० अपाङ्गिा पररचय पत्र वििरण िैंवगक समानिा 

शाखा 

सवमविको बैठक 

बसेको १ वदन वभत्र 

वनाःशलु्क अपाङ्गिा 

पररचय-पत्र 

वििरण 

समन्िय 

सवमवि 
३१ अत्यािश्यक आयिेुद सेिा  

• विरामी परीक्षण िथा परामयश 

• अत्यािश्यक औषिी वििरण 

आयिेुद 

औषिािय, 

पोकिी 

१ घण्टा वभत्र िथा 

सेिािाहीको चाप 

अनुसार 

वनाःशलु्क आयिेुद 

शाखा प्रमखु 

३२ पंचकमय सेिा आयिेुद 

औषिािय, 

प्रत्येक हप्ताको  

वबवहिार  

वनाःशलु्क आयबेुद 

शाखाको 
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पोकिी प्रमखु  

३३ बािविकास केन्र संचािनको िावग 

अनुमवि  

िडा सवमवि िडा वशक्षा सवमविको 

बैठक बैठक बसेको ७ 

वदन वभत्र 

आवथयक ऐन 

अनुसार 

गाउँपाविका 

वशक्षा सवमवि 

३४ आिारभिू िहको कक्षा सञ्चािन र 

कक्षा थपको अनुमवि 

आिारभिू िथा 

माध्यवमक वशक्षा 

कायायिय 

काययपाविका बैठक 

बसेको ७ वदन वभत्र 

आवथयक ऐन 

अनुसार 

गाउँपाविका 

वशक्षा सवमवि 

३५ वशक्षक सरुिा आिारभिू िथा 

माध्यवमक वशक्षा 

कायायिय 

सवमविको बैठक 

बसेको ७ वदन वभत्र 

वनाःशलु्क गाउँपाविका 

वशक्षा सवमवि 

३६ विद्याियिाई स्िीकृि काययिम 

अनुसारको रकम वनकासा 

आिारभिू िथा 

माध्यवमक वशक्षा 

कायायिय 

बवढमा ७ वदन वभत्र वनाःशलु्क गाउँपाविका 

वशक्षा सवमवि 

वडा कायावलय तफव  

क्र.सुं. सेवाको नाम खजम्मेवार 

अखधकारी 

लाग्ने समय लाग्ने 

दस्तुर 

गुनासो सुन्ने 

अखधकारी 

१ घर जग्गा नामसारी वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२ मोवह िगि कट्टा वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३ घर कायम वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

४ छात्रिवृि वसफाररस/ विपन्न विद्याथी 

छात्रिवृि वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

५ अपाङ्गिा वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

६ बसोबास प्रमावणि (स्थायी/अस्थायी) िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

७ नेपािी नागररकिा र प्रविविवप 

वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

८ अङ्गीकृि नपेािी नागररकिा 

वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 
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वभत्र 

९ आवथयक  अिस्था प्रमावणि (सम्पन्न 

िा विपन्न) 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१० विद्यिु जडान वसफाररस 

िारा जडान वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

११ जीविि रहकेो वसफाररस  िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१२ दबैु नाम गरेका ब्यवक्त एकै हो भन्न े

वसफाररस िा अन्य वििरण संशोिन 

वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१३  जग्गा मलू्याङ्कन वसफाररस प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१४ नयाँ ब्यबसाय दिाय वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१५ ब्यबसाय बन्द िा सञ्चािन नभएको 

वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१६ कोटय फी वमनाहा वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१७ नाबािक पररचयपत्र वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१८ चौपाया सम्बन्िी वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

१९ उद्योग ठाउँसारी वसफाररस  िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२० वबद्यािय ठाउँ सारी वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२१ विद्यािय सञ्चािन स्िीकृि/कक्षा 

िवृर्द् वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२२ आन्िररक बसाइसराइ वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 
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वभत्र 

२३ ब्यवक्तगि वििरण वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२४ जग्गा दिाय वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२५ संरक्षक वसफाररस (ब्यवक्तगि) िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२६ संरक्षक वसफाररस (संस्थागि) िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२७ नेपाि सरकारको नाममा बाटो 

वसफाररस 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२८ जीवििसँगको नािा प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

२९ मिृकसँगको नािा प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३० स्िास््य उपचार वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३१ अन्य कायायियको माग अनुसार 

वििरण खिुाई पठाउने कायय 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३२ संस्था दिाय वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३३ घर बाटो प्रमावणि  िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३४ चार वकल्िा प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३५ जन्मवमवि प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३६ वििाह प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको आवथयक ऐन गाउँपाविका 
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हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

बमोवजम प्रमखु 

३७ हकिािा िा हकदार प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३८ अवििावहि प्रमावणि िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

३९ जग्गा िनीपजुाय हराएको वसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

४० पजुायमा घर कायम गन ेवसफाररस िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

४१ एकीकृि सम्पवि कर/घर जग्गा कर  िडा सवचि सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४२ घर बहाि कर िडा सवचि सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 

४३ वबज्ञापन  कर   िडा सवचि सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४४ मािपोि िा भवूमकर रवसद  िडा सवचि सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४५ जन्म दिाय स्थानीय 

पवञ्जकाविकारी 

सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४६ मतृ्य ुदिाय स्थानीय 

पवञ्जकाविकारी 

सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४७ बसाइसराइ जाने/आउन ेदिाय स्थानीय 

पवञ्जकाविकारी 

सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४८ सम्बन्ि विच्छेद दिाय स्थानीय 

पवञ्जकाविकारी 

सोही वदन आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
४९ वििाह दिाय स्थानीय 

पवञ्जकाविकारी 

सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

प्रमखु 

प्रशासकीय 

अविकृि 
५० ब्यिसाय निीकरण वसफाररस िडा अध्यक्ष  सोही वदन आवथयक ऐन गाउँपाविका 
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बमोवजम प्रमखु 
५१ उल्िेवखि बाहके अन्य वसफाररस िा 

प्रमावणिहरु 

िडा अध्यक्ष सोही वदन, सजयवमनको 

हकमा बढीमा ३ वदन 

वभत्र 

आवथयक ऐन 

बमोवजम 

गाउँपाविका 

प्रमखु 

९. गाउँपाखलकाद्वारा तजुवमा भएका ऐन, खनयमावली तथा कायवखवखधिरुको सचूीः- 

क) ऐनिरु 

क्र.स. काननूको नाम स्िीकृि वमवि स्िीकृि गने 

वनकाय 

राजपत्रमा 

प्रकावशि वमवि 

१ आवथयक ऐन, २०७९ २०७९/०३/१४ गाउँ सभा २०७९/०३/२० 

२ विवनयोन ऐन,२०७९ २०७९/०३/१४ गाउँ सभा २०७९/०३/२० 

३ बि बहादरु राई गररवब वनिारण कोषको 

स्थापना र सञ्चािन ऐन,२०७९ 

२०७९/०९/२९ गाउँ सभा २०७९/१०/०५ 

४ वशक्षा ऐन, २०७६,प्रथम संसोिन २०७९/०९/२९ गाउँ सभा २०७९/१०/०५ 

५ स्थानीय िहमा नदीजन्य 

पदाथय(ढुंङ्गा,वगरट्ट,िाििुा)उत्खन्न,संकिन,र 

वििी वििरण सम्बन्िी ऐन,२०७९ 

२०७९/०९/२९ गाउँ सभा २०७९/१०/०५ 

६ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको प्रशासकीय 

काययविवि वनयवमि गने ऐन,२०७९ 

२०७९/०९/३० गाउँ सभा २०७९/१०/०५ 

७ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको स्िास््य ऐन, 

२०७९ 

२०७९/०९/२९ गाउँ सभा २०७९/१०/०५ 

८ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको विवनयोजन ऐन, 

२०८० 

२०८०/०३/१० गाउँ सभा २०८०/०३/१५ 

९ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको आवथयक ऐन, 

२०८० 

२०८०/०३/१० गाउँ सभा २०८०/०३/१५ 

१० न्यावयक सवमवििे उजरुीको कारिाही वकनारा 

िथा फैसिा कायायन्ियन गदाय अपनाउनपुने 

काययविवि सम्बन्िमा व्यिस्था गनय बनेको 

ऐन,२०८० 

२०८०/१०/१८ गाउँ सभा २०८०/१०/२५ 

११ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको स्िास््य सेिा 

सम्बन्िमा व्यिस्था गनय बनेको ऐन, २०८० 

२०८०/१०/१८ गाउँ सभा २०८०/१०/२५ 

१२ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको खानेपानी िथा 

सरसफाई स्िच्छिा ऐन, २०८० 

२०८०/१०/१८ गाउँ सभा २०८०/१०/२५ 

ख) खनयमावलीिरु 

क्र.स. काननूको नाम स्िीकृि वमवि स्िीकृि गने 

वनकाय 

राजपत्रमा 

प्रकावशि वमवि 

१      सहकारी वनयमाििी,२०७९ २०७९/०३/१४ काययपाविका २०७९/०३/१८ 
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२ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको साियजवनक 

खररद वनयमाििी, २०७९ 

२०७९/०४/०५ काययपाविका २०७९/०४/१० 

३     

१३     

ग) कायवखवखधिरु 

१ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको स्थानीय राजपत्र 

सम्बन्िी काययवििी-२०७८ 

२०७८/१२/१८ काययपाविका २०७८/१२/२५ 

२ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको सहकारी संघ 

संस्थाहरूिाई अनदुान सहयोग गराउने िथा 

छुट सवुििा सम्बवन्ि काययविवि 

२०७९/०३/२३ काययपाविका  

३ विपद व्यिस्थापन कोष(सञ्चािन)काययविवि, 

२०७९ 

२०७९/०४/०५ काययपाविका २०७९/०४/१२ 

४ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको करार सेिामा 

जनशवक्त व्यिस्थापन गने सम्बन्िी 

काययविवि,२०७९ 

२०७९/०५/०५ काययपाविका २०७९/०५/१२ 

५ बाि अविकार संरक्षण सम्बवन्ि काययविवि, 

२०७९ 

२०७९/०९/०५ काययपाविका २०७९/०९/१५ 

६ अपाङ्गिा भएको व्यवक्तको पररचि पत्र 

वििरण  सम्बवन्ि काययविवि, २०७५,प्रथम 

संसोिन 

२०७९/०९/०५ काययपाविका २०७९/०९/१५ 

७ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको काययपाविका 

बैठक संञ्चािन सम्बवन्ि काययविवि,२०७९ 

२०७९/०९/२६ काययपाविका २०७९/०९/३० 

८ मोविराज राई िावमण आँखा केन्र सञ्चािन 

िथा व्यिस्थापन काययविवि, २०७९ 

२०७९/९/२८ काययपाविका २०७९/१०/०३ 

९ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको संवक्षप्त 

िािािरणीय अध्ययन िथा प्रारवम्भक पररक्षण  

काययविवि, २०७९ 

२०७५/१०/२९ काययपाविका २०७५/११/०१ 

१० एकीकृि कृवष/पशपुन्छी पररयोजना सञ्चािन 

काययविवि,२०७९ 

२०७९/१०/१६ काययपाविका २०७९/११/०१ 

११ मेिवमिाप कायय सञ्चािन सम्बन्िी 

काययविवि, २०८० 

२०८०/०२/०५ काययपाविका २०८०/०२/२४ 

१२ स्थानीय कृवष उपजको बजारीकरणको िावग 

अनदुान रकम पररचािन  सम्बन्िी काययविवि 

,२०८० 

२०८०/०२/०५ काययपाविका २०८०/०२/२४ 

१३ गाउँपाविका अध्यक्ष कप प्रवियोवगिा २०८०/०२/०५ काययपाविका २०८०/०२/२४ 
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सञ्चािन काययविवि, २०८० 

१४ बाि विकास बचि खािा काययिम संञ्चािन 

काययविवि, २०८० 

२०८०/०६/०८ काययपाविका २०८०/०६/२८ 

१५ एकि िैङ्वगक वहसंा प्रभाविि िथा विपन्न 

मवहिा आय आजयन काययिम 

सञ्चािन,काययविवि, २०८० 

२०८०/०६/०८ काययपाविका २०८०/०६/२८ 

१६ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको आवथयक 

सहायिा सम्बन्िी काययविवि, २०८० 

२०८०/०६/०८ काययपाविका २०८०/०६/२८ 

१७ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको प्राविविक 

(ईवन्जवनयर) कमयचारी प्रोत्साहन भिा सम्बन्िी 

काययविवि, २०८० 

२०८०/०६/२६ काययपाविका २०८०/०७/१२ 

१८ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको कन्टेन्जेन्सी रकम 

खचय सम्बन्िी काययविवि,२०८० 

२०८०/०६/२६ काययपाविका २०८०/०७/१२ 

१९ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको सामदुावयक 

औषिी काययिम सञ्चािन सम्बन्िी 

काययविवि, २०८० 

२०८०/१०/१८ काययपाविका २०८०/११/०१ 

२० एम्बिेुन्स सेिा( संचािन िथा 

व्यिस्थापन)काययविवि, २०८१ 

२०८१/०२/०२ काययपाविका  

२१ सरुवक्षि नागररक आिास काययिम सञ्चािन 

सम्बन्िी काययविवि, २०८१ 

२०८१/०२/०२ काययपाविका  

२२ मानेभन््याङ गाउँपाविकाको साझेदारी  

काययिम सञ्चािन िथा व्यिस्थापन  

सम्बन्िी काययविवि, २०८१ 

२०८१/०२/०२ काययपाविका  

२३ मानेभन््याङ केिकेु वजपिाईन सञ्चािन िथा 

व्यिस्थापन  सम्बन्िी काययविवि, २०८१ 

२०८१/०३/०२ काययपाविका  

२४ मानेभन्जयाङ गाउँपाविकाको खानेपानी महुान 

संरक्षण कोषको स्थापना र सञ्चािन सम्बन्िी 

काययविवि,२०८१ 

२०८१/०३/०५ काययपाविका  

२५ वकसान सहुवियि दाना,चल्िा सहकारी 

साझेदारी काययिम कायायन्ियन  काययविवि, 

२०८१ 

२०८१/०३/०९ काययपाविका  

२६ साियजवनक सनुिुाई सञ्चािन सम्बन्िी 

काययविवि, २०८१ 

२०८१/०४/३० काययपाविका  

२७ मानेभन््याङ गाउँपाविकाका कमयचारीहरूको 

िह बवृर्द् गने सम्बवन्ि काययविवि,२०८१ 

२०८१/०८/२६ काययपाविका  

घ) खनदेखशकािरु 

१ आन्िररक वनयन्त्रण प्रणािी वनदवेशका, २०७८ २०७८/१२/१८ काययपाविका  



 

 29 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

२ साना वसँचाई आयोजना वनदवेशका, २०७९ २०७९/१०/१६ काययपाविका  

३ मानेभन्जयाङ गाउँपाविकाको जििाय ुमैत्री 

एवककृि जिािार व्यिस्थापन सञ्चािन 

वनदवेशका,२०८० 

२०८०/०२/०५ काययपाविका  

४ मानेभन्जयाङ गाउँपाविका स्िरीय आमा समहु 

सञ्जाि वबउँ पुँजी काययिम कायायन्ियन 

वनदवेशका, २०८१ 

२०८१/०३/०९ काययपाविका २०७७/०९/१६ 

५     

६     

ङ) मापदण्डिरु 

१     

२     

३     

च)  अन्य 

१ रोजगार रणनीवि , २०८१ २०८१/०३/१० गाउँ सभा  

१०. स्वाखमत्वमा रिेको सरकारी जग्गा सम्बन्धी खववरणः- 

मानेभन््याङ गाउँ काययपाविकाको स्िावमत्िमा रहकेो सरकारी जग्गाको वििरण दहेाय बमोवजम रहकेो छ । 

खस.

नुं. 

के्षत्रफल खकत्ता नुं. जग्गा धनी 

कायावलयको नाम 

ठेगाना प्रयोजन जम्मा 

के्षत्रफल 

१       

२       

११. कायावलय प्रमुख र सूचना अखधकारीको नाम पदः- 

कायावलय प्रमुख सूचना अखधकारी 

नाम थराः- वदनेश कुमार  राई नाम थराः- वबवपन काकी 

पदाः-  प्रमखु प्रशासकीय अविकृि पदाः- सचूना प्रविवि अविकृि 

सम्पकय  नम्बराः- ९८५२८२०००२ सम्पकय  नम्बराः- ९८५२८४४४०८ 

ईमेिाः- cao.manebhanjyangmun@gmail.com ईमेिाः- ito.manebhanjyangmun@gmail.com 

 



 

 30 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

१२. आखथवक कारोवार सम्बन्धी अद्यावखधक खववरण:- 

चौथो त्रैमावसक विविय प्रगवि वििरणाः 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 31 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 



 

 32 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 

 



 

 33 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 

 



 

 34 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 

 



 

 35 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 



 

 36 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 



 

 37 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 



 

 38 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 



 

 39 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 



 

 40 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 



 

 41 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 

 



 

 42 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 



 

 43 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 

 



 

 44 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 

 



 

 45 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 

 



 

 46 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 



 

 47 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 

 



 

 48 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 

 



 

 49 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 

 



 

 50 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 

 



 

 51 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 

 



 

 52 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 

 



 

 53 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 

 



 

 54 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

 



 

 55 | स्वतः प्रकाशन (२०८२ साल बैशाख देखख असार मखिना सम्म)  

 

१३. गाउँ कायवपाखलकाको वेभसाईट तथा ईमेलः- 

मानेभन््याङ गाउँ काययपाविकाको आविकारीक िेभसाईट, ईमेि दहेाय बमोवजम रहकेो छ । 

वेभसाईटः- www.manebhanjyangmun.gov.np 

ईमेलः- info@manebhanjyangmun.gov.np 

    ito.manebhanjyangmun@gmail.com 

     cao.manebhanjyangmun@gmail.com 

१४. गाउँ कायवपाखलकामा परेका सूचना माग सम्बन्धी खनवेदन:- 

यस अिविमा सचूना माग सम्बन्िी २ िटा वनिेदन परी माग बमोवजमको कागजाि उपिव्ि गराईएको ।  

१५. गाउँपाखलका प्रवक्ता 

नामाःवभम बहादरु बिम्पाखी मगर 

पदाःिडा अध्यक्ष,िडा नं.८,राििपरु 

सम्पकय  नं.- 9851180759 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  ‍ ७

